
 

 
 

Ausführliche Informationen zur DPG erhalten Sie unter www.dpg-physik.de 

Die Deutsche Physikalische Gesellschaft e. V. (DPG) ist mit rund 55.000 Mitgliedern die mitgliederstärkste 
physikalische Fachgesellschaft weltweit. Sie verfolgt als gemeinnütziger Verein keine wirtschaftlichen Inte-
ressen und beruht auf den Grundsätzen der Freiwilligkeit und des Ehrenamtes. Sitz des DPG ist das Physik-
zentrum Bad Honnef mit der dortigen Geschäftsstelle des Vereins. Die Hauptstadtrepräsentanz der DPG ist 
das Magnus-Haus Berlin. Die Größe der DPG und das ehrenamtliche Engagement vieler DPG-Mitglieder er-
möglichen jedes Jahr die Organisation von hunderten Vereinsaktivitäten. Für unsere Geschäftsstelle in Bad 
Honnef suchen wir derzeit einen 

Mitarbeiter Finanzbuchhaltung (w/m/d)  
in Voll- oder Teilzeit  

Ihre Aufgaben: 
Sie arbeiten im Team und sind u.a. verantwortlich für die Rechnungsstellung und Verbuchung aller Ge-
schäftsvorfälle der Ihnen anvertrauten Bereiche des Vereins und seiner angeschlossenen Körperschaften. 
Weitere Aufgaben im Detail sind: 
 

• Selbstständige Bearbeitung und Pflege der laufenden Finanzbuchhaltung  
(Debitoren, Kreditoren, Banken, Kasse, Anlagevermögen, Reisekostenmanagement) 

• Abstimmung der Nebenbuchhaltungen 

• Erstellung von Intercompany Abrechnungen 

• Umsatzsteuerliche Beurteilung von Rechnungen, Umsatzsteuervoranmeldungen 

• Erstellung von betriebswirtschaftlichen und projektbezogenen Auswertungen   

• Vorbereitung der Jahresabschlüsse nach HGB/Steuerrecht 

• Projektarbeit und aktives Mitwirken bei der Weiterentwicklung von Prozessen und Umsetzung 
im operativen Tagesgeschäft 

Ihr Profil:  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches Studium mit dem 
Schwerpunkt Rechnungswesen mit Zusatzqualifikation IHK-Bilanzbuchhalter  

• Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen.  

• Sie sind sicher im Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen  

• Sie arbeiten strukturiert und teamorientiert und haben Freude an Planungs-, Steuerungs- und Kon-
trollaufgaben.  

• Sie haben sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (mindestens C1). 
 

Das erwartet Sie bei uns: 

• Attraktive Vergütung und Zusatzleistungen: Ihre Vergütung richtet sich nach Ihrer Qualifikation und 
Berufserfahrung und ist an den TVöD angelehnt. 

• Wertschätzende Unternehmenskultur: Unsere Unternehmenskultur ist geprägt von Wertschätzung, 
Zusammenhalt und Offenheit sowie flachen Hierarchien.  

• Attraktive Arbeitsbedingungen: Mit flexiblen Arbeitszeiten und anteiligem mobilem Arbeiten, einer 
39-Std.-Woche sowie 29 Urlaubstagen (zzgl. weiteren Brückentagen), ermöglichen wir eine ausge-
wogene Work-Life-Balance. 

• Historisches Gebäude mit vielen Extras: Sie arbeiten an einem modern ausgestatteten Arbeitsplatz 
im historischen Gebäude des Physikzentrum Bad Honnef mit eigener Kantine und Küche für gemein-
same Mittagessen mit Kolleg:innen. 

• Gute Verkehrsanbindung: Sie erreichen uns mit dem Auto (kostenfreie Parkplätze), mit dem Fahrrad 
(Rhein-Radweg) oder dem ÖPNV/ der DB. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung ausschließlich in elektronischer Form unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstel-
lung und Ihrer Verfügbarkeit an: bewerbungen@dpg-physik.de  

http://www.dpg-physik.de/
mailto:bewerbungen@dpg-physik.de

